UNIV!

UNIVERSITAS
| NURDIN HAMZAH

ERSITAS

MICROSOFT TEAMS

VIDEO CONFERENCE PEERKULIAHAN




KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas segala rahmat dan karunia-
Nya, sehingga Buku Panduan Penggunaan Microsoft Teams untuk Video
Conference Perkuliahan Universitas Nurdin Hamzah ini dapat disusun dengan
baik. Buku panduan ini disusun sebagai salah satu upaya untuk mendukung
pemanfaatan teknologi informasi dalam pelaksanaan kegiatan pembelajaran di
lingkungan Universitas Nurdin Hamzah.

Perkembangan teknologi digital memberikan peluang bagi perguruan tinggi
untuk menyelenggarakan proses pembelajaran yang lebih fleksibel, efektif, dan
interaktif. Microsoft Teams merupakan salah satu platform yang dapat
dimanfaatkan untuk mendukung kegiatan perkuliahan melalui video conference,
komunikasi, berbagi materi, diskusi, dan kolaborasi antara dosen dan
mahasiswa.

Buku panduan ini memberikan petunjuk praktis mengenai penggunaan
Microsoft Teams dalam kegiatan perkuliahan, mulai dari proses masuk ke
aplikasi, bergabung dalam video conference, pengaturan audio dan video,
penggunaan chat, berbagi layar atau materi, hingga pemanfaatan fitur-fitur
pendukung lainnya. Diharapkan panduan ini dapat membantu dosen dan
mahasiswa menggunakan Microsoft Teams dengan mudah dan optimal.

Kami menyadari bahwa buku panduan ini masih memiliki keterbatasan. Oleh
karena itu, kritik dan saran yang membangun sangat diharapkan untuk
penyempurnaan pada masa yang akan datang. Semoga buku panduan ini dapat
memberikan manfaat serta mendukung peningkatan kualitas pembelajaran
berbasis teknologi di lingkungan Universitas Nurdin Hamzah.

Jambi, September 2026

Tim Penyusun
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Catatan:

e Bagi Dosen atau Mahasiswa menggunakan Laptop cukup menggunakan
Browser saja.

e Bagi Dosen atau Mahasiswa menggunakan HP harus menginstall dan
menggunakan aplikasi Microsoft Team.

A. Panduan menggunakan laptop

1. Klik pada link Microsft Team yang telah diberikan bagian Pengajaran.

2. Jika muncul tampilan seperti ini tekan Cancel
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Open Microsoft Teams?

https://teams microsoft. com wants to open this application.

[0 Always allow teams microsoft.com to open links of this type in the associated app

Open Microsoft Teams

3. Selanjutkan klik tombol “Continue on this browser”
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Join your Teams meeting

Continue on this browser

Join on the Teams app



4. Isi Nama Dosen/Mahasiswa dan Klik “Join Now”
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App X & Microsoft Teams ® x & Portal Dosen | Universitas Nurd. X | + - =] X

e teams.microsoft.com/light-meetings/launch?context=%78"Tid"%3A"9eb221b1-cf6e-46b3-9194-8ad86f244082"%2C"0id"%3A"dbbeb... & ¢ ® O s &

G 02 © @ 4 G © 4sSitemapsConsole g) Analytics () IEEE  #F PMB Admin 3 All Bookmarks
(o]
O‘ @ @ E “ v \.J v ™ | eave
People  Raise  Reat  View  More Camera Mic Share

FP IB

Fery Purnama & ISNEN TANJAB BARAT &

ES JS



B. Panduan menggunkaan HP/Smartphone

1.

Install Aplikasi Microsoft Teams di Playstore (hanya install saja, tidak

perlu login ke Teams nya)
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Mengobrol, rapat, berkolaborasi, semua di satu tempat di
Teams

Klik pada link Microsft Team yang telah diberikan bagian Pengajaran

Klik 1zinkan untuk melanjutkan
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Video nonaktif Mikrofon nonaktif Speaker
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Izinkan Teams menemukan, terhubung ke, dan
menentukan posisi relatif perangkat di sekitar?

Izinkan

Jangan izinkan




4. Selanjutnya isi Nama dosen atau mahasiswa dan Klik Bergabung Sekarang
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5. Meeting / Perkuliahan siap dimulai
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