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KATA PENGANTAR 

Puji dan syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas segala rahmat dan karunia-

Nya, sehingga Buku Panduan Penggunaan Microsoft Teams untuk Video 

Conference Perkuliahan Universitas Nurdin Hamzah ini dapat disusun dengan 

baik. Buku panduan ini disusun sebagai salah satu upaya untuk mendukung 

pemanfaatan teknologi informasi dalam pelaksanaan kegiatan pembelajaran di 

lingkungan Universitas Nurdin Hamzah. 

Perkembangan teknologi digital memberikan peluang bagi perguruan tinggi 

untuk menyelenggarakan proses pembelajaran yang lebih fleksibel, efektif, dan 

interaktif. Microsoft Teams merupakan salah satu platform yang dapat 

dimanfaatkan untuk mendukung kegiatan perkuliahan melalui video conference, 

komunikasi, berbagi materi, diskusi, dan kolaborasi antara dosen dan 

mahasiswa. 

Buku panduan ini memberikan petunjuk praktis mengenai penggunaan 

Microsoft Teams dalam kegiatan perkuliahan, mulai dari proses masuk ke 

aplikasi, bergabung dalam video conference, pengaturan audio dan video, 

penggunaan chat, berbagi layar atau materi, hingga pemanfaatan fitur-fitur 

pendukung lainnya. Diharapkan panduan ini dapat membantu dosen dan 

mahasiswa menggunakan Microsoft Teams dengan mudah dan optimal. 

Kami menyadari bahwa buku panduan ini masih memiliki keterbatasan. Oleh 

karena itu, kritik dan saran yang membangun sangat diharapkan untuk 

penyempurnaan pada masa yang akan datang. Semoga buku panduan ini dapat 

memberikan manfaat serta mendukung peningkatan kualitas pembelajaran 

berbasis teknologi di lingkungan Universitas Nurdin Hamzah. 

 

Jambi,     September 2026 

 

 

Tim Penyusun 
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Catatan : 

• Bagi Dosen atau Mahasiswa menggunakan Laptop cukup menggunakan 

Browser saja. 

• Bagi Dosen atau Mahasiswa menggunakan HP harus menginstall dan 

menggunakan aplikasi Microsoft Team. 

 

A. Panduan menggunakan laptop  

1. Klik pada link Microsft Team yang telah diberikan bagian Pengajaran. 

2. Jika muncul tampilan seperti ini tekan Cancel 

 

 

3. Selanjutkan klik tombol “Continue on this browser” 
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4. Isi Nama Dosen/Mahasiswa dan Klik “Join Now” 

 

5. Video Conference siap digunakan. 
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B. Panduan menggunkaan HP/Smartphone 

1. Install Aplikasi Microsoft Teams di Playstore (hanya install saja, tidak 

perlu login ke Teams nya) 

 

2. Klik pada link Microsft Team yang telah diberikan bagian Pengajaran 

3. Klik Izinkan untuk melanjutkan 

 



6 
 

4. Selanjutnya isi Nama dosen atau mahasiswa dan Klik Bergabung Sekarang 

 

5. Meeting / Perkuliahan siap dimulai 
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